ЧЕК-ЛИСТ
Для идентификации опасностей и опроса людей 
1. Сбор исходных данных для функциональной зоны: дежурный администратор

	№ п/п
	Исходные данные
	Наличие
	Примечание

	
	
	Да
	Нет
	

	1.
	НПА, локальные документы по охране труда и безопасности работ, которые относятся к определенному рабочему процессу.
	+
	
	

	2.
	Результаты специальной оценки условий труда
	+
	
	

	3.
	Техническая документация на оборудование и технологическая документация на процессы (оборудование)
	+
	
	

	4.
	Информация о веществах и инструментах, которые участвуют в технологическом процессе
	+
	
	

	5.
	Сведения о происшедших авариях, инцидентах несчастных случаях и профессиональных заболеваниях в организации и результаты их расследования
	+
	
	В последние 2 года НС не зафиксировано

	6.
	Доступные сведения и статистические данные о несчастных случаях и производственном травматизме в похожих организациях
	+
	
	

	7.
	Жалобы работников, которые связаны с ненадлежащими условиями труда, и предложения по улучшению условий труда
	+
	
	Жалоб нет

	8.
	Предписания надзорных органов в области охраны труда
	+
	
	Жалоб нет


2. Изучение процедурных мероприятий по ОТ ,ПБ, и ЭБ 
	№ п/п
	 Выполняемые процедуры
	Исполнение 
	Примечание

	
	
	Да 
	Нет
	

	1.
	Обучение по охране труда 
	+
	
	Есть удостоверение по ОТ и протокол проверки знаний 

	2.
	Обучение о ПБ 
	+
	
	Есть записи в журналах регистрации инструктажа по ПБ и протоколы прохождения обучении ПТМ

	3.
	Прохождение периодических МО 
	+
	
	

	4.
	Выдача СИЗ
	+
	
	Карточка выдачи СИЗ в наличии, записи есть, сиз выдается 

	4
	Проведение вводного инструктажа по ГО и ЧС
	+
	
	

	5.
	Обучение оказания первой медицинской помощи
	+
	
	

	6. 
	Ознакомление с нормами СИЗ и нормами выдачи мыла 
	+
	
	

	7. 
	Ознакомление с нормативными локальными актами, коллективным договором.
	+
	
	

	8.
	Обучение по безопасной эвакуации в случае возникновения пожара и ЧС
	+
	
	Проведение инструктажа и участие в тренировке по эвакуации с административного здания 

	9.
	Проведение инструктажа по ЭБ
	+
	
	Присвоена 1 группа по электро безопасности инструктаж проведен


