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ИПБ № 6
Инструкция  о мерах  пожарной безопасности на объекте «Кактус»
  ИП «Сфера Знаний»
Оренбург  2021 г.
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящая инструкция разработана на основании федерального закона "Технический регламент о требованиях пожарной безопасности" № 123-ФЗ от 22 июля 2008 года и "Правил противопожарного режима в Российской Федерации", утверждённых постановлением Правительства РФ от 16 сентября 2020 года № 1479.

1.2. Настоящая инструкция устанавливает требования пожарной безопасности на территории объекта «Кактус» ИП Сфера Знаний» (ИП «СЗ») (далее — объект) и является обязательной для исполнения всеми работниками и посетителями ИП «СЗ».

1.3. При обнаружении пожара или признаков горения в помещении  или на территории  объекта (задымление, запах гари, повышение температуры воздуха и др.) должностным лицам, гражданам Российской Федерации, лицам без гражданства (далее - физические лица) необходимо:

- немедленно сообщить об этом по телефонам 112, 101, 01 в пожарную охрану с указанием наименования объекта защиты, адреса места его расположения, места возникновения пожара, а также фамилии сообщающего информацию;

- принять меры по эвакуации людей, а при условии отсутствия угрозы жизни и здоровью людей меры по тушению пожара в начальной стадии.

1.4. Сотрудники ИП «СЗ» допускаются к работе только после прохождения обучения мерам пожарной безопасности.

1.5. Обучение сотрудников мерам пожарной безопасности осуществляется по программам противопожарного инструктажа или программам дополнительного профессионального образования в  учебных заведениях, оказывающих образовательные услуги.

1.6. Сотрудники ИП «СЗ», проходят обучение мерам пожарной безопасности в виде инструктажей с периодичностью не реже, чем один раз в полгода, и обучение мерам ПБ в виде обучения ПТМ раз в год.

1.7. Лица ответственные за пожарную безопасность подразделений, а так же члены комиссий по пожарной безопасности проходят обучение мерам пожарной безопасности в виде обучения мерам пожарной безопасности с отрывом от производства в объеме ПТМ в учебных заведениях, оказывающих образовательные услуги, с периодичностью не реже, чем один раз в три года.

1.8. На объекте ИП «СЗ»,  проводятся практические  ежемесячные противопожарные тренировки с сотрудниками, по утвержденной программе проведения тренировки и по утвержденному графику.
1.9. Запрещается курение на территории ИП «СЗ»  за исключением мест, специально отведенных для курения в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.10. На объекте ИП «СЗ» обеспечивается размещение знаков пожарной безопасности "Курение и пользование открытым огнем запрещено".

1.11. Места, специально отведенные для курения, обозначаются знаком "Место курения".

1.12 На объекте ИП «СЗ»  запрещается:

а) хранить и применять  горючие жидкости, порох, взрывчатые вещества, пиротехнические изделия, баллоны с горючими газами, предметы в аэрозольной упаковке, отходы любых классов опасности и другие пожаровзрывоопасные вещества и материалы;

б) использовать служебные и технические помещения для организации производственных участков, мастерских, а также для хранения продукции, оборудования, мебели и других предметов;

в) снимать предусмотренные проектной документацией двери эвакуационных выходов, тамбуров, тамбур-шлюзов, а также другие двери, препятствующие распространению опасных факторов пожара на путях эвакуации;

г) проводить изменение объемно-планировочных решений и размещение инженерных коммуникаций и оборудования, в результате которых ограничивается доступ к огнетушителям, и другим средствам обеспечения пожарной безопасности и пожаротушения;

д) размещать мебель, оборудование и другие предметы на путях эвакуации, у дверей эвакуационных выходов;

ж) проводить уборку помещений и чистку одежды с применением бензина, керосина и других легковоспламеняющихся и горючих жидкостей, а также производить отогревание замерзших коммуникаций, транспортирующих или содержащих в себе горючие вещества и материалы, с применением открытого огня (костры, газовые горелки, паяльные лампы, примусы, факелы, свечи);

з) устраивать в производственных и складских помещениях зданий (кроме зданий V степени огнестойкости) для организации рабочих мест антресоли, конторки и другие встроенные помещения с ограждающими конструкциями из горючих материалов;

и) проводить изменения, связанные с устройством систем противопожарной защиты, без разработки проектной документации, выполненной в соответствии с действующими на момент таких изменений нормативными документами по пожарной безопасности.

1.13 Ответственные за пожарную безопасность в ИП «СЗ»:

а) обеспечивают содержание помещений, а также ограждений на крышах (покрытиях) зданий и сооружений в исправном состоянии, их очистку от снега и наледи в зимнее время;

б) организуют не реже 1 раза в квартал проверку и проведение ТО и осмотра первичных средств пожаротушения и внесением информации в журнал эксплуатации систем противопожарной защиты.

1.14. Территория возле служебных помещений ИП «СЗ» на объекте должна быть очищена от мусора и посторонних предметов. Двери помещений, в которых по условиям технологии не предусмотрено постоянное пребывание людей, закрываются на замок.

1.15. Специальная одежда лиц, работающих с маслами, лаками, красками и другими легковоспламеняющимися и горючими жидкостями, хранится в подвешенном виде в шкафах, выполненных из негорючих материалов, установленных в специально отведенных для этой цели местах.

1.16. Сторожа на объекте ИП «СЗ», на котором возник пожар, обеспечивают подразделениям пожарной охраны доступ в любые помещения для целей эвакуации и спасения людей, ограничения распространения, локализации и тушения пожара.

1.17. При эксплуатации эвакуационных выходов запрещается:

а) размещать (устанавливать) на путях эвакуации и эвакуационных выходах (в том числе в проходах, коридорах, тамбурах, на галереях, в дверных проемах) различные изделия, оборудование, отходы, мусор и другие предметы, препятствующие безопасной эвакуации, а также блокировать двери эвакуационных выходов;

б) устраивать в тамбурах выходов из зданий сушилки и вешалки для одежды, гардеробы, а также хранить (в том числе временно) инвентарь и материалы;

в) изменять направление открывания дверей, за исключением дверей, открывание которых не нормируется или к которым предъявляются иные требования.

1.18. Запрещается оставлять по окончании рабочего времени необесточенными (отключенными от электрической сети) электропотребители, в том числе бытовые электроприборы, за исключением помещений, в которых находится дежурный персонал, электропотребители дежурного освещения, систем противопожарной защиты, а также другие электроустановки и электротехнические приборы, если это обусловлено их функциональным назначением и (или) предусмотрено требованиями инструкции по эксплуатации.

1.19. Запрещается прокладка и эксплуатация воздушных линий электропередачи (в том числе временных и проложенных кабелем) над кровлями и навесами из горючих материалов, а также над открытыми складами (штабелями, скирдами и др.) горючих веществ, материалов и изделий.

1.20. Запрещается:
а) эксплуатировать электропровода и кабели с видимыми нарушениями изоляции и со следами термического воздействия;

б) пользоваться розетками, рубильниками, другими электроустановочными изделиями с повреждениями;

в) эксплуатировать светильники со снятыми колпаками (рассеивателями), предусмотренными конструкцией, а также обертывать электролампы и светильники (с лампами накаливания) бумагой, тканью и другими горючими материалами;

г) пользоваться электрическими утюгами, электрическими плитками, электрическими чайниками и другими электронагревательными приборами, не имеющими устройств тепловой защиты, а также при отсутствии или неисправности терморегуляторов, предусмотренных их конструкцией;

д) использовать нестандартные (самодельные) электрические электронагревательные приборы и удлинители для питания электроприборов, а также использовать некалиброванные плавкие вставки или другие самодельные аппараты защиты от перегрузки и короткого замыкания;

е) размещать (складировать) в электрощитовых, а также ближе 1 метра от электрощитов, электродвигателей и пусковой аппаратуры горючие, легковоспламеняющиеся вещества и материалы;

ж) при проведении аварийных и других строительно-монтажных работ, а также при включении электроподогрева автотранспорта использовать временную электропроводку, включая удлинители, сетевые фильтры, не предназначенные по своим характеристикам для питания применяемых электроприборов;

з) прокладывать электрическую проводку по горючему основанию либо наносить (наклеивать) горючие материалы на электрическую проводку;

и) оставлять без присмотра включенными в электрическую сеть электронагревательные приборы, а также другие бытовые электроприборы, в том числе находящиеся в режиме ожидания, за исключением электроприборов, которые могут и (или) должны находиться в круглосуточном режиме работы в соответствии с технической документацией изготовителя.

1.21. Обеспечивается наличие знаков пожарной безопасности, обозначающих в том числе пути эвакуации и эвакуационные выходы, места размещения  средств пожаротушения.

1.22. Запрещается закрывать и ухудшать видимость световых оповещателей, обозначающих эвакуационные выходы, и эвакуационных знаков пожарной безопасности.

1.23. Информация о работах, проводимых со средствами обеспечения пожарной безопасности и пожаротушения, вносится в журнал эксплуатации систем противопожарной защиты.

1.24. Ответственный за обеспечение ПБ обеспечивает объект ИП «СЗ» первичными средствами пожаротушения (огнетушителями) по нормам согласно разделу XIX Правил противопожарного режима в Российской Федерации и приложениям № 1 и 2, а также обеспечивает соблюдение сроков их перезарядки, освидетельствования и своевременной замены, указанных в паспорте огнетушителя.

1.25. Учет наличия, периодичности осмотра и сроков перезарядки огнетушителей ведется в журнале эксплуатации систем противопожарной защиты.

II. СИСТЕМЫ  ОТОПЛЕНИЯ

2.1. Перед началом зимнего сезона руководители подразделений ИП «СЗ»  организуют проведение проверок и ремонт калориферных установок, а также других отопительных приборов и систем.

2.2. Запрещается эксплуатировать нагревательные приборы без противопожарных разделок (отступок) от конструкций из горючих материалов размером не менее 0,5 x 0,7 метра.

2.3. При эксплуатации нагревательных приборов запрещается:

а) допускать к работе лиц, не прошедших специального обучения и не получивших соответствующих квалификационных удостоверений;

е) работать при неисправных или отключенных приборах контроля и регулирования, предусмотренных изготовителем;

ж) сушить горючие материалы на поверхности нагревательных приборов; 
2.4. Шкафы, горючие материалы и другое оборудование, изготовленные из горючих материалов, располагаются на расстоянии не менее 0,7 метра от приборов.

III. ПРОИЗВОДСТВЕННЫЕ ОБЪЕКТЫ

3.1. Технологические процессы проводятся в соответствии с регламентами, правилами технической эксплуатации и другой утвержденной в установленном порядке технической и эксплуатационной документацией, а оборудование, предназначенное для использования пожароопасных и пожаровзрывоопасных веществ и материалов, должно соответствовать технической документации изготовителя.

3.2. Руководитель  структурного подразделения ИП «СЗ» обеспечивает при работе с пожароопасными и пожаровзрывоопасными веществами и материалами соблюдение требований маркировки и предупредительных надписей, указанных на упаковках или в сопроводительных документах.

3.3. Запрещается совместное применение (если это не предусмотрено технологическим регламентом), хранение и транспортировка веществ и материалов, которые при взаимодействии друг с другом способны воспламеняться, взрываться или образовывать горючие и токсичные газы (смеси).

3.4. Руководитель  структурного подразделения ИП «СЗ»  (сотрудник) при выполнении планового ремонта или профилактического осмотра технологического оборудования обеспечивает соблюдение необходимых мер пожарной безопасности.

3.5. Для мойки и обезжиривания оборудования, изделий и деталей применяются негорючие технические моющие средства, за исключением случаев, когда по условиям технологического процесса для мойки и обезжиривания оборудования, изделий и деталей предусмотрено применение легковоспламеняющихся и горючих жидкостей.

3.6. Запрещается использовать для проживания людей производственные и складские здания и сооружения, расположенные на территории объекта ИП «СЗ».

IV. ОБЪЕКТЫ ХРАНЕНИЯ

4.1. Хранить на складах (в помещениях) вещества и материалы необходимо с учетом их пожароопасных физико-химических свойств (способность к окислению, самонагреванию и воспламенению при попадании влаги, соприкосновении с воздухом и др.).

4.2. Расстояние от светильников с лампами накаливания до хранящихся  предметов должно быть не менее 0,5 метра.

4.3. Хранение легковоспламеняющихся и горючих жидкостей осуществляется в отдельных от других материалов шкафах из негорючих материалов.

4.4. Запрещается в помещениях применять дежурное освещение, использовать газовые плиты и электронагревательные приборы.

V. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ОБЪЕКТА ПЕРВИЧНЫМИ СРЕДСТВАМИ ПОЖАРОТУШЕНИЯ

5.1. Для тушения пожаров различных классов порошковые огнетушители должны иметь соответствующие заряды:

- для пожаров класса A - порошок ABCE;

- для пожаров классов B, C, E - порошок BCE или ABCE;

- для пожаров класса D - порошок D.

5.2. Помещение категории Д по взрывопожарной и пожарной опасности не оснащается огнетушителями, если площадь этого помещения не превышает 100 кв. метров.

5.3. Расстояние от возможного очага пожара до места размещения переносного огнетушителя (с учетом перегородок, дверных проемов, возможных загромождений, оборудования) не должно превышать 20 метров для помещений административного и общественного назначения, 30 метров - для помещений категорий А, Б и В1 - В4 по пожарной и взрывопожарной опасности, 40 метров - для помещений категории Г по пожарной и взрывопожарной опасности, 70 метров - для помещений категории Д по пожарной и взрывопожарной опасности.

5.4. Не требуется оснащение передвижными огнетушителями зданий и сооружений категории Д по взрывопожарной и пожарной опасности.

5.5.  Каждый огнетушитель, установленный на объекте защиты, должен иметь порядковый номер, нанесенный на корпус огнетушителя, дату зарядки (перезарядки), а запускающее или запорно-пусковое устройство должно быть опломбировано.

5.6. Огнетушители, размещенные в коридорах, проходах, не должны препятствовать безопасной эвакуации людей. Огнетушители следует располагать на видных местах вблизи от выходов из помещений на высоте не более 1,5 метра до верха корпуса огнетушителя либо в специальных подставках из негорючих материалов, исключающих падение или опрокидывание.

5.7. Производственные  объекты удаленные на расстояние более 100 метров от источников наружного противопожарного водоснабжения, должны оборудоваться пожарными щитами.

5.8. Пожарные щиты комплектуются немеханизированным пожарным инструментом и инвентарем. Нормы комплектации пожарных щитов немеханизированным инструментом и инвентарем приводятся согласно приложению № 7 к Правилам противопожарного режима в РФ.

5.9. Ящики для песка должны иметь объем 0,5 куб. метра и комплектоваться совковой лопатой. Конструкция ящика должна обеспечивать удобство извлечения песка и исключать попадание осадков.

5.10. Ящики с песком, как правило, устанавливаются с пожарными щитами в местах, где возможен розлив легковоспламеняющихся или горючих жидкостей.

5.11. Для помещений категорий А, Б, В1 - В4 и наружных технологических установок категорий АН, БН и ВН по взрывопожарной и пожарной опасности предусматривается запас песка 0,5 куб. метра на каждые 500 кв. метров защищаемой площади.

5.12. Использование первичных средств пожаротушения, немеханизированного пожарного инструмента и инвентаря для хозяйственных и прочих нужд, не связанных с тушением пожара, запрещается.
VI. ДЕЙСТВИЯ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И РАБОТНИКОВ ПРИ ПОЖАРЕ
6.1. Каждый работник ИП «СЗ» при обнаружении пожара или признаков горения (задымление, запах гари, повышение температуры) обязан:

- немедленно сообщить об этом в пожарную охрану по телефону 101, 112, 01. При этом необходимо назвать местонахождение объекта, очаг возникновения пожара, а также сообщить свою фамилию и  номер телефона для связи с диспетчером пожарной охраны;

- сообщить о загорании непосредственному руководителю;
- принять посильные меры по эвакуации людей, локализации пожара и сохранности материальных ценностей. 

6.2. Старшее должностное лицо, первое прибывшее к месту пожара, обязано:

- сообщить (продублировать сообщение) о возникновении пожара в пожарную охрану, оповестить (информировать) администрацию ПФ.
- в случае угрозы жизни людей немедленно организовать их спасание, используя для этого имеющиеся силы и средства, в том числе оказание первой помощи пострадавшим;

- при необходимости отключить электроэнергию, выполнить другие мероприятия, способствующие предотвращению развития пожара и задымления помещений здания;

- прекратить все работы на объекте кроме работ, связанных с мероприятиями по ликвидации пожара;

- удалить за пределы опасной зоны всех работников, не участвующих в тушении пожара; 

- осуществлять общее руководство по локализации пожара до прибытия подразделения пожарной охраны;

- обеспечить соблюдение требований безопасности работниками, принимающими участие в работах на пожаре;

- организовать эвакуацию и защиту материальных ценностей;

- организовать встречу подразделений пожарной охраны и оказать помощь в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара;

- сообщить подразделениям пожарной охраны сведения, необходимые для обеспечения безопасности личного состава, о перерабатываемых или хранящихся на объекте опасных (взрывоопасных), взрывчатых, сильнодействующих ядовитых веществах;

- по прибытии пожарного подразделения должностное лицо обязано проинформировать руководителя тушения пожара о конструктивных и технологических особенностях объекта защиты, прилегающих строений и сооружений, количестве и пожароопасных свойствах хранимых и применяемых веществ, материалов, изделий и другие сведения, необходимые для успешной ликвидации пожара.

VII. ПОРЯДОК ОСМОТРА И ЗАКРЫТИЯ ПОМЕЩЕНИЙ ПО ОКОНЧАНИИ РАБОТЫ
7.1. Рабочие места сотрудников перед их уходом с работы должны быть очищены от мусора и отходов производства.

7.2. Категорически запрещено закрывать любое помещение в случае обнаружения каких либо неисправностей, могущих повлечь за собой возгорание или травмирование сотрудников предприятия и посетителей.

7.3. Каждый сотрудник после окончания работы (рабочего дня) обязан проверить внешним визуальным осмотром помещения, за которые он несет ответственность. При осмотре помещений особое внимание обратить на отключение всех электроприборов и аппаратуры, обесточивание электроустановок, тщательную уборку помещений от горючего мусора и отходов производства, сдачу полуфабрикатов готовой продукции, ЛВЖ и ГЖ в места хранения.

7.4. Покидать помещение следует только при полном устранении всех обнаруженных неисправностей.

7.5. При обнаружении аварийной ситуации немедленно сообщить дежурному персоналу, администрации.

7.6. Запасные ключи от всех помещений  хранятся на посту охраны.

VIII. КОЛИЧЕСТВО ЛЮДЕЙ, НАХОДЯЩИХСЯ ОДНОВРЕМЕННО

НА ТЕРРИТОРИИ ПРЕДПРИЯТИЯ

8.1. На территории ИП «СЗ» существует ограничение по количеству одновременно находящихся людей в помещениях, зданиях и сооружениях.

8.2. В целях обеспечения безопасной и беспрепятственной эвакуации людей при возникновении пожара или террористической опасности запрещается присутствие посторонних людей (посетителей) сверх нормативной численности по штатной расстановке работников:

- на отдельных рабочих местах более трех;

- в отдельном помещении более пяти;

- на всем объекте ИП «СЗ», включая прилегающую территорию не более двадцати.
Инженер технического отдела                                                             Белов Д. В.
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