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Оренбург 2019 г.
1. Первичный инструктаж на рабочем месте
В соответствии с Порядком обучения по охране труда и проверки знаний требований охраны труда работников организаций, утвержденным постановлением Минтруда России и Минобразования России от 13.01.03 N 1/29, работодатель (или уполномоченное им лицо) обязан для всех принимаемых на работу лиц, а также для работников, переводимых на другую работу, проводить инструктаж по охране труда.

Все принимаемые на работу лица, а также командированные в интернет проект  «Сфера Знаний» (далее – ИП «СЗ») работники и работники сторонних организаций, выполняющие работы на выделенном участке, обучающиеся образовательных учреждений соответствующих уровней, проходящие в организации производственную практику, и другие лица, участвующие в производственной деятельности организации, проходят первичный инструктаж на рабочем месте, повторный, внеплановый и целевой инструктажи.

Первичный инструктаж на рабочем месте, повторный, внеплановый и целевой инструктажи проводит непосредственный руководитель (производитель), прошедший в установленном порядке обучение по охране труда и проверку знаний требований охраны труда.

Проведение инструктажей по охране труда включает в себя ознакомление работников с имеющимися опасными или вредными производственными факторами, изучение требований охраны труда, содержащихся в локальных нормативных актах организации, инструкциях по охране труда, технической, эксплуатационной документации, а также применение безопасных методов и приемов выполнения работ.

Инструктаж по охране труда завершается устной проверкой приобретенных работником знаний и навыков безопасных приемов работы лицом, проводившим инструктаж.

Первичный инструктаж на рабочем месте проводится до начала самостоятельной работы:

- со всеми вновь принятыми в организацию работниками, включая работников, выполняющих работу на условиях трудового договора, заключенного на срок до двух месяцев или на период выполнения сезонных работ, в свободное от основной работы время (совместители), а также на дому (надомники) с использованием материалов, инструментов и механизмов, выделяемых работодателем или приобретаемых ими за свой счет;

- с работниками организации, переведенными в установленном порядке из другого структурного подразделения, либо работниками, которым поручается выполнение новой для них работы;

- с командированными работниками сторонних организаций, обучающимися образовательных учреждений соответствующих уровней, проходящими производственную практику (практические занятия), и другими лицами, участвующими в производственной деятельности организации.

Первичный инструктаж на рабочем месте проводится руководителями структурных подразделений организации по программам, разработанным и утвержденным в соответствии с требованиями законодательных и иных нормативных правовых актов по охране труда, локальных нормативных актов организации, инструкций по охране труда, технической и эксплуатационной документации.

Настоящая программа инструктажа на рабочем месте разработана в соответствии с Квалификационным справочником должностей руководителей, специалистов и других служащих и с учетом характеристики условий и безопасности труда воспитателя.

        В программе приведен перечень нормативной, справочной, учебно-методической и другой документации по охране труда, рекомендуемой для подготовки к проведению инструктажа по охране труда на рабочем месте.

2. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

Согласно должностной или  инструкции.

3. ПРОГРАММА ИНСТРУКТАЖА

3.1. Условия труда

         Особенности и характеристика условий труда. Возможные причины несчастных случаев и заболеваний. Примеры несчастных случаев при выполнении работ.

3.2. Общие требования охраны труда

Порядок допуска к работе. Медицинские осмотры. Отсутствие медицинских противопоказаний по состоянию здоровья.

Обучение, аттестация, инструктажи по охране труда: вводный, первичный, повторный, внеплановый, целевой. Объем знаний, которыми должен владеть.

Специальный инструктаж и присвоение должной группы по электробезопасности.

Опасные и вредные производственные факторы, которые могут оказывать неблагоприятное воздействие во время работы.

Неблагоприятное воздействие опасных и вредных производственных факторов на организм человека.

Средства индивидуальной защиты от воздействия опасных и вредных производственных факторов, и правила пользования ими.

Производственные ситуации, представляющие наибольшую опасность.

Меры пожарной безопасности. Первичные средства пожаротушения.

Трудовая и производственная дисциплина, правила внутреннего трудового распорядка. Режимы труда и отдыха.

Правила личной гигиены.

Действия, если с кем-либо из работников или воспитанников произошел несчастный случай.

Ответственность за нарушение или невыполнение требований инструкций по охране труда.

3.3. Требования охраны труда перед началом работы

Действия перед началом работы. Требования, предъявляемые к средствам индивидуальной защиты от воздействия опасных и вредных производственных факторов.

Требования, предъявляемые к рабочему месту (рабочей зоне). Требования к освещению рабочего места (рабочей зоны).

Меры предосторожности при проверке состояния рабочего места (рабочей зоны).

3.4. Требования охраны труда во время работы

Требования к выполнению всех работ в соответствии с учебной документацией.

Требования безопасности при организации жизнедеятельности обучающихся (воспитанников, учеников) и осуществлении их воспитания.

Меры предосторожности при передвижении по территории организации, по улицам.

Меры безопасности во время нахождения на проезжей части либо возле нее.

Безопасность труда во время передвижения по городу.

Меры, предупреждающие несчастные случаи при пользовании общественным транспортом.

Меры, направленные на обеспечение безопасности труда во время ходьбы gо территории организации.

        Меры, обеспечивающие безопасность труда при движении возле открытых люков, дверей, ворот, колодцев подземных коммуникаций.

        Меры, обеспечивающие электробезопасность при использовании электрооборудования.

3.5. Требования охраны труда в аварийных ситуациях

Действия при возникновении аварийной ситуации.

Действия при возникновении пожара. Первичные средства пожаротушения.

        Действия при несчастном случае, отравлении, внезапном заболевании.               

        Способы оказания первой помощи пострадавшему. Обработка раны и ее перевязка.

3.6. Требования охраны труда по окончании работы

Меры предосторожности при уборке рабочего места. Правила личной гигиены по окончании работы.

4. РЕКОМЕНДУЕМАЯ ЛИТЕРАТУРА

4.1. Межотраслевые правила по охране труда (Правила безопасности) при эксплуатации электроустановок (ПОТ РМ-016-2001) с изменениями и дополнениями (РД 153-34.0-03.150-00).

4.2. Правила пожарной безопасности в Российской Федерации (ППБ 01-03).

        4.3. Межотраслевая инструкция по оказанию первой помощи при несчастных случаях на производстве. - М.: Издательство НЦ ЭНАС, 2007.

Специалист по охране труда                                                            Солнцева  М. А.
С программой проведения первичного  инструктажа на РМ  ознакомлены:

	№
	Фамилия Имя Отчество
	Должность
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УТВЕРЖДАЮ


Генеральный директор


ИП «Сфера «Знаний»


__________С.Н. Истомин


« 12 »   сентября 2019 г.
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